UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
SEDE BOGOTA
DIRECCION DE BIENESTAR
PROGRAMA DE MOVILIDAD ACADEMICA NACIONAL E INTERNACIONAL

INSTRUCTIVO PARA FACULTADES
MOVILIDAD ENTRANTE
ESTUDIANTES VISITANTES NACIONALES E INTERNACIONALES

DISPOSICIONES GENERALES

Actualmente, el Programa de Movilidad Académica Nacional e Internacional apoya los procesos de
movilidad nacional (convenio SIGUEME y acuerdos bilaterales) y movilidad internacional.

Segtn estipula el Acuerdo 030 de 2006 del Consejo Académico, la Movilidad entre Sedes se
coordina a través de las Direcciones Académicas de las Sedes participantes. La Movilidad entre
Sedes esta reglamentada por el Acuerdo 030 de 2006.

En las sedes andinas se coordina entre las direcciones académicas de las sedes participantes.
http://www.legal.unal.edu.co/sisjurun/normas/Norma1.jsp?i=35194

La Movilidad desde las Sedes de Presencia Nacional hacia las Sedes Andinas (PEAMA) lo
coordina la Vicerrectoria General vicgen nal@unal.edu.co.

Los Estudiantes Visitantes se rigen por la Resolucion 814 de Rectoria de Agosto de 2.000.

El Programa de Movilidad Académica Nacional e Internacional no realiza tramites de estudiantes
extranjeros regulares (admitidos por los procesos de la Division de Admisiones).

El Programa de Movilidad Académica es de caracter administrativo y no esta facultado para tomar
decisiones de naturaleza académica. La seleccion de las asignaturas es responsabilidad del
estudiante y la autorizacion para cursarlas es responsabilidad de la institucion de origen y de la
Unidad Académica que le acoge (mediante aval del Consejo de la Facultad o Direccion Académica
de Sede).

PROCEDIMIENTO PARA RECIBIR ESTUDIANTES VISITANTES

1. Ingresar a la seccion “Estudiantes Visitantes”, en la pagina de la ORI www. unal.edu.co/ori,
donde se describen detalladamente los procedimientos y requisitos.

2. Descargar y diligenciar el formulario, adjuntando los documentos relacionados en la ultima
hoja.
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3. Enviar los documentos escaneados al correo electréonico moviacadent@unal.edu.co y remitir
los originales por correo aéreo al Programa de Movilidad de la Sede Bogotéa entre febrero 07 y
abril 15 para cursar asignaturas durante el segundo semestre de 2011, es decir, entre el 1 de
agosto y el 25 de noviembre.

Cuando la solicitud no implica la inscripcién de asignaturas, ésta puede tramitarse en cualquier
momento del afio, con al menos tres meses de anterioridad al inicio de la actividad solicitada
(pasantia, estancia de investigacion, practica).

4. El Programa de Movilidad Académica revisa los documentos, registra la informacién en una
base de datos y archiva los documentos en carpetas individuales para cada universidad
solicitante. Los documentos originales son remitidos a la facultad solicitada con una carta de
presentacién que indica si existe o no un convenio vigente con la institucion de origen,
informacion que es suministrada a nosotros por parte de la ORL

Cuando hay convenio de cooperacion, existe el compromiso de la UN de ofrecer exencién de
pago en los derechos académicos de los estudiantes visitantes. En caso contrario, las
Facultades y Sedes tienen la potestad para realizar el cobro correspondiente, tramite que es
responsabilidad Unica y directa de las Facultades.

5. El Consejo de la Facultad evalta los documentos y avala o rechaza la solicitud del estudiante,
enviando una carta de respuesta al Programa de Movilidad Académica Nacional e
Internacional, conjuntamente con los documentos originales.

Igualmente, autoriza de manera explicita las asignaturas que el estudiante podra cursar
durante su intercambio. El Consejo de la Facultad es responsable de aprobar o evaluar las
asignaturas que el estudiante va a tomar, teniendo en cuenta que los programas curriculares
tienen asignaturas que son pre-requisito o co-requisito de otras.

Por eso la facultad debe considerar la pertinencia para que un Estudiante Visitante tome o no
una asignatura en particular.

En ese momento se aprueban ciertas asignaturas, pero puede que ésas no sean las que el
estudiante vea finalmente, pues cuando el estudiante consulta las materias ofrecidas en el SIA
no se encuentran las del semestre en el que va a venir, sino las del semestre en el que hace
la solicitud.

Por tal razon, posteriormente se pide un nuevo aval a la facultad para que apruebe las
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adiciones de asignaturas distintas a las inicialmente aprobadas.

El Programa de Movilidad Académica elabora la carta de respuesta (positiva o negativa) y la
envia por correo electrénico a la universidad de origen y al estudiante indicando cudles
asignaturas le fueron aprobadas, seguln sea el caso.

El Programa de Movilidad Académica envia la informacion a la Division de Registro para que le
sea creada la hoja de vida en el sistema y se le expida usuario y contrasefia asi como el carné.

Ademas, este Programa reporta a esa Division el oficio de aprobaciéon correspondiente
recibido de cada Consejo de Facultad. Lo anterior, con el animo de tener el soporte respectivo
para la adicién de sobrecupos e inscripcién de asignaturas.

Si el estudiante va a realizar rotacion médica o internado el Programa de Movilidad no
interviene y el tramite se hace directamente con la Escuela de Educacién Médica de la
Facultad de Medicina, segun el oficio EDM-295-2010 de fecha 17 de junio de 2010 firmado por
el Profesor Jairo Alberto Zuluaga Gémez.

Si el estudiante va a realizar practica o pasantia debe regirse por la Resolucién de
Rectoria No. 1142 del 12 de Agosto de 2008 (se anexa). El estudiante interesado en realizar
este tipo de movilidad DEBE tener un tutor (docente) en la Universidad Nacional de Colombia.

El Area de Acompafamiento Integral de la Direccion de Bienestar se encarga de la induccién
de los estudiantes, apoyo para el alojamiento, preparacion para el cambio, acogida y
seguimiento y acompafiamiento durante el semestre.

El Programa de Movilidad Académica Nacional e Internacional realiza el tramite de inscripcion
y adicion de asignaturas ante la Division de Registro. Para ello, nuevamente se pide el aval a
los Consejos de Facultad y ademas se piden los avales para asignaturas que pertenecen a
Facultades diferentes a aquella que inicialmente dio el aval para la movilidad académica.

Este procedimiento en particular esta siendo modificado en la actualidad para que los
Estudiantes Visitantes puedan inscribir directamente sus asignaturas en el Sistema y una
vez se haya definido se informara a las Facultades al respecto.

Las Facultades coordinan toda la informacion de tipo académico: Docentes, salones,
asignaturas, grupos, valor de las asignaturas, notas, etc.
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13. Las notas de los Estudiantes Visitantes deben ser ingresadas por cada docente y es
responsabilidad de la Facultad si se presentan errores o demoras en este tramite.

14. Al terminar la movilidad, la Divisiéon de Registro expide los certificados de notas y los envia al
Programa de Movilidad Académica Nacional e Internacional, quien los escanea y a su vez los
remite al estudiante por correo electronico y el original a la Universidad de Origen. Una copia
es archivada en la carpeta correspondiente a cada estudiante.

15. El Programa de Movilidad Académica elabora una estadistica semestral que hace llegar a cada
Facultad por via de las Secretarias Académicas y se hara publica a través de los diferentes
medios y programas de comunicacion de la Comunidad Universitaria.

PARA TENER EN CUENTA

e No se recibiran estudiantes para cursar asignaturas fuera de las fechas estipuladas en la
Resolucion del Calendario Académico No. 415 Acta 20 de 2010: entre Febrero 7 y abril
15 de 2011 para cursar asignaturas entre el 1 de agosto y 25 de noviembre de 2011.

e No se recibiran solicitudes incompletas.

e Para recibir el carné, los estudiantes no colombianos deben entregar en la oficina del
Programa de Movilidad Académica fotocopia de la visa de estudiante, fotocopia de la
ceédula de extranjeria y fotocopia del seguro médico internacional.

Los Nacionales por su parte, deberan entregar el registro impreso de la Consuilta en la
Base de Datos Unica del FOSYGA, para comprobar su vinculacion activa al sistema de
salud.

e Cada Sede surtira los tramites administrativos y académicos requeridos.

Inquietudes adicionales favor comunicarse con: Centro de Informacion: ceninfori_bog@unal.edu.co,
ext. 17182, Polideportivo, Segundo Piso, Ventanilla 1.

Bogota, D.C. 28 de marzo de 2011
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RESOLUCION No. 0814
(agosto 23)
Por la cual se dictan disposiciones sobre autorizacién y registro de estudiantes
visitantes

EL RECTOR GENERAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA
en ejercicio de sus facultades legales y estatutarias y

CONSIDERANDO:

Que para los efectos de los Convenios y Programas de Cooperacién con otras
universidades e instituciones nacionales e internacionales, es necesario regular los
sistemas de autorizacidn y registro de estudiantes visitantes,

RESUELVE:

Articulo lo. Para los fines de la presente Resolucién entiéndese por Estudiante
Visitante aquel que, para los efectos de los Convenios y programas de Cooperacién
con otras universidades e instituciones internacionales y nacionales, es autorizado
para cursar asignaturas, realizar pasantias de investigacién o pricticas profesionales,
en programas o unidades académicas de la Universidad, por un término no superior
a dos semestres o0 un afio académicos, con sujecién a los estatutos y normas de la
Universidad Nacional de Colombia.

Los resultados y evaluaciones de los Estudiantes Visitantes no otorgarin derecho
alguno en relacién con los programas académicos de la Universidad, sino que
tendrin efectos exclusivamente para la informacion y el alcance que le otorgue la
Universidad o la institucion a que se refiera el Convenio o Programa de
Cooperacidn.

Articulo 20. La autorizacion para ser Estudiante Visitante serd dada por la
Vicerrectoria Académica, en coordinacién con la ORI y la respectiva unidad
académica, en los términos y condiciones que se hayan previsto en el respectivo
Convenio o Programa de cooperacion o en los acuerdos especificos que lo
desarrollen, y con sujecién a las normas y reglamentos de la Universidad. La
Vicerrectoria Académica dispondrd lo indispensable para los fines del seguimiento y
evaluacién de los Estudiantes Visitantes por parte de las respectivas Unidades
Académicas.

Articulo 30. La Oficina de Registro de la respectiva Sede asignari un cédigo o
namero de registro estudiantil a quienes hayan sido autorizados como Estudiantes
visitantes, para lo cual les expedirin el carné respectivo.



Resolucién No. 0814 de 2000 de la Rectoria General de la Universidad
Nacional de Colombia

PARAGRAFO. El registro de que trata este articulo no otorga la calidad de estudiante
de la Universidad y tendrd como ftinicos efectos los que se hayan previsto en el
correspondiente Convenio o Programa de Cooperaciéon y en los acuerdos que lo
desarrollen. En materia de servicios de seguridad en salud, la Universidad no asume
résponsabilidad alguna, pues cada estudiante autorizado deberi prever
personalmerite lo indispensable para ese efecto.

Articulo 40. La Vicerrectoria Académica, en coordinaciéon con la ORIy la respectiva
unidad académica, adelantard las gestiones y tramites que sean necesarios para la
admisién de estudiantes de la Universidad en las Universidades e instituciones con
las cuales existan convenios o programas de cooperacion.

Articulo 50. La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicién y serd
publicada en la Gaceta Universitaria.

PUBLIQUESEY CUMPLASE

Dada en Santafé de Bogota a los veintitres dias (23) del mes de agosto de 2000

AICTOR MANUEL MONCAYO C
Rector General
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RESOLUCION NUMERO ~ DE2008 ¢ 7
' (12 DE AGOSTO DE 2008) '

“Por la cual se establece la figura de Estudiante Pasante o Practicante en la Universidad Nacional
de Colombia”

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE COLOMBIA,

En uso de sus facultades legales y estatutarias y, en especial las conferidas mediante Acuerdo del
Consejo Superior Universitario N°. 011 de 2005, y

CONSIDERANDO QUE:

La Universidad Nacional de Colombia en cumplimiento de su mision institucional puede establecer
incentivos académicos para los estudiantes de la Universidad y de otras universidades que realicen
sus pasantias o practicas al interior de la Institucion.

La Universidad Nacional de Colombia en desarrollo de las actividades propias de la docencia, la
investigacion, la extension, el bienestar universitario y en el ambito administrativo puede apoyarse
en estudiantes que realicen pasantias o practicas, con el cumplimiento de requisitos previamente
establecidos por la institucion a la que pertenezcan.

Las pasantias o practicas buscan contribuir al desarrollo profesional, social y comunitario de los
estudiantes de pregrado a través de la experiencia y la aplicacion del conocimiento adquirido

durante su formacion profesional, que les permita el mejoramiento de las condiciones del medio
social y productivo en el cual se desempefaran profesionalmente.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO: Establecer la figura de estudiante pasante o practicante para aquellos
estudiantes que requieran realizar sus practicas como parte de los requisitos de grado. Los
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estudiantes pasantes o practicantes apoyaran los proyectos de docencia, investigacion, extension,
bienestar universitario y de gestion administrativa de la Universidad Nacional de Colombia.

ARTICULO SEGUNDO: Cuando la Universidad Nacional de Colombia requiera estudiantes
externos a la Universidad, para vincularlos en calidad de estudiantes pasantes o practicantes, lo
hara mediante la celebracién de convenios con otras instituciones universitarias. Dichos convenios
se regiréan por lo establecido en el Manual de Contratacién de la Universidad Nacional de
Colombia.

ARTICULO TERCERO: La Universidad Nacional de Colombia debera suministrar a los estudiantes
pasantes o practicantes los elementos requeridos para adelantar las pasantias o practicas
academicas. Asi mismo, debera hacerles una induccién, en la que se deberan fijar las actividades
y procedimientos que se desarrollaran en dichas pasantias o practicas.

ARTICULO CUARTO: La vinculacion de los estudiantes pasantes o practicantes se debera hacer
mediante acta de adhesion a los convenios que se celebren con otras instituciones universitarias.
Se podra tener la calidad de estudiante pasante o practicante hasta por seis (6) meses, prorrogable
por un periodo igual.

ARTICULO QUINTO: Como reconocimiento por la actividad desarrollada, los estudiantes pasantes
0 practicantes podran recibir un estimulo econdmico que se pagara con cargo a los recursos del
proyecto de la facultad o de la dependencia que los solicite. EI monto del estimulo sera
determinado por el director del proyecto al cual se vinculen los estudiantes, y en ningtin caso podra
ser superior a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes.

Paragrafo Primero: La vinculacion de estudiantes pasantes se realizard mediante resolucion
proferida por el respectivo ordenador del gasto de la facultad o dependencia solicitante.

Paragrafo Segundo: Para efectos presupuestales el estudiante pasante o practicante se
asemejara en la Universidad a la figura de estudiante auxiliar.

Paragrafo Tercero: El pago del estimulo econémico que se reconocera a los estudiantes pasantes
o practicantes, se efectuard una vez el director del proyecto certifique el cumplimiento de las
actividades que se le hayan asignado al estudiante.

ARTICULO SEXTO: La vinculacién de un estudiante pasante o practicante no constituye un
vinculo laboral, contractual, compromiso u obligacién diferente a las que expresamente se
determinen en los convenios a que hace referencia el articulo segundo de la presente resolucion.

ARTICULO SEPTIMO: Durante todas las etapas de la pasantia o practica los estudiantes se
regiran por el reglamento estudiantil de la Universidad Nacional de Colombia.

ARTICULO OCTAVO: Cuando los estudiantes pasantes o practicantes provengan de las
facultades de la Universidad Nacional de Colombia, el convenio previsto en esta resolucion se

celebrara entre la facultad y la dependencia que recibira en calidad de pasantes o practicantes a
los estudiantes.
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ARTICULO NOVENO: La presente resolucion rige a partir de su expedicién y deroga las demas
normas que le sean contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota D.C.,, a los doce (12) dias del mes de agosto de 2008.

S e

N MOISES WASSERMAN LERNER
)f Rector
:Llj’myoclb: Ménica Patricia Pajaro Ortiz, Asesora GNFA
Revisd: Henry Jaramillo Mejla, Gerente Fi iero y
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