Vicedecanatura de Investigacién y Extensién
Facultad de Medicina
Sede Bogotd

VICEDECANATURA DE INVESTIGACION Y EXTENSION
DIRECCION DE EXTENSION

CIRCULAR N.01 -2023

Para: Directores de Proyectos de Extension, Asistentes de Proyectos y Directores de Departamentos.

Fecha: Marzo de 2023

Asunto: Calendario comités de extension, requisitos para tramite y otras solicitudes

1. Calendario proceso de aval de solicitudes de Proyectos de Extension

En la tabla a continuacién (primera columna), se presentan la fechas de plazo maximo para radicar
oportunamente las solicitudes relacionadas con proyectos de extension para aval.

Plazo maximo para entregar Sesion del Comité de Sesion del Consejo de Ndamero
asuntos hasta las 12:00 m. Extension Facultad de Acta
Martes 7 de marzo de 2023 Viernes 1;)Od2e3marzo de Jueves 16 de marzo de 2023 11
Martes 14 de marzo de 2023 Viernes 1270d2e3marzo de Jueves 23 de marzo de 2023 12
Martes 21 de marzo de 2023 Viernes Zgod2e3marzo de Jueves 30 de marzo de 2023 13
Martes 28 de marzo de 2023 Viernes 32'Iod2e3marzo de Jueves 13 de abril de 2023 14
Martes 11 de abril de 2023 | Viernes 14 de abril de 2023 | Jueves 20 de abril de 2023 15
Martes 18 de abril de 2023 | Viernes 21 de abril de 2023 | Jueves 27 de abril de 2023 16
Martes 25 de abril de 2023 | Viernes 28 de abril de 2023 | Jueves 4 de mayo de 2023 17
Martes 2 de mayo de 2023 Viernes 5 de mayo de 2023 | Jueves 11 de mayo de 2023 18
Martes 9 de mayo de 2023 | Viernes 12 de mayo de 2023 | Jueves 18 de mayo de 2023 19
Martes 16 de mayo de 2023 | Viernes 19 de mayo de 2023 | Jueves 25 de mayo de 2023 20
Martes 23 de mayo de 2023 | Viernes 26 de mayo de 2023 | Jueves 1 de junio de 2023 21
Martes 30 de mayo de 2023 | Viernes 2 de junio de 2023 Jueves 8 de junio de 2023 22

Martes 6 de junio de 2023 Viernes 9 de junio de 2023 | Jueves 15 de junio de 2023 23
Martes 13 de junio de 2023 | Viernes 16 de junio de 2023 | Jueves 22 de junio de 2023 24
Martes 20 de junio de 2023 | Viernes 23 de junio de 2023 | Jueves 29 de junio de 2023 25
Martes 27 de junio de 2023 | Viernes 30 de junio de 2023 | Jueves 6 de julio de 2023 26
Martes 4 de julio de 2023 Viernes 7 de julio de 2023 Jueves 13 de julio de 2023 27
Martes 11 de julio de 2023 | Viernes 14 de julio de 2023 | Jueves 20 de julio de 2023 28
Martes 18 de julio de 2023 | Viernes 21 de julio de 2023 | Jueves 27 de julio de 2023 29
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Nota: Para las fechas de Semana Santa del 3 al 7 de abril no se convocard Comité de  Universidad

Extension. Nacional
de Colombia

2. Requisitos para el Tramite de Asuntos

Se informa que cada asunto agendado, serd recibido con los siguientes soportes:

No. PROCESO SOPORTES

» Formato de propuesta seglin corresponda:
e Plantilla para proyecto de extensién modalidad Servicios

e Plantilla para proyecto de extensién modalidad Educacién

e Plantilla para proyecto de extensién modalidad Educacién
onti Abi Lpabli

Aprobacién
de
propuesta

con Entidad
opublico |* Oficio dirigido al Comité de Extensién.

Externo e Plantilla oficio de presentacién propuesta proyecto de
extension
e Documento de origen de la propuesta (oficio o correo electrénico de
invitacion directa, proceso en el SECOP, Convocatoria, Estudio de
Mercado, etc.).
« Ficha de presentacién de propuesta de proyecto, la cual se descarga
del Sistema de Informacién Hermes - Extension.
e Aval del Director de la Unidad Académica Basica (UAB), el cual se
descarga del Sistema de Informacién Hermes - Extensién.
« Oficio dirigido al Comité de Extensidn.
e Plantilla oficio de presentacién propuesta proyecto de
extension
., « Otros documentos o soportes que sustenten la realizacién del
Aprobacién . . . i .
proyecto, por ejemplo: portafolio de servicios, relacién de tarifas de

2. Proyect .. . ! .
oy ?’de servicios, convenios o acuerdos firmados con Entidades externas.
Extension Etc

e Plantilla para proyecto de extensién modalidad Extensién
solidari

« Ficha de presentacién de propuesta de proyecto, la cual se descarga
del Sistema de Informacién Hermes - Extension.
« Aval del Director de la Unidad Académica Béasica (UAB), el cual se
descarga del Sistema de Informacién Hermes - Extension.
« Oficio dirigido al Comité de Extensién.
e Plantilla oficio de solicitud(es) de modificacién: Adicién,
Modificacién proérroga, modificacién presupuestal, disminucién de
(es) : | I 60 d ivel -
reapertura, etc.

« Si es adicién y/o prérroga a contrato o convenio, copia del OTRO Si
firmado por las partes.
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https://docs.google.com/document/d/1ENv-X5Uwlr4xC1NygeAuCvGPXb22viMm/edit?usp=sharing&ouid=105901463583025283218&rtpof=true&sd=true
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https://docs.google.com/document/d/1AMtcvABrwCN9ji3Clkm8X2uGOsbu1Val/edit?usp=sharing&ouid=105901463583025283218&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1AMtcvABrwCN9ji3Clkm8X2uGOsbu1Val/edit?usp=sharing&ouid=105901463583025283218&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1AMtcvABrwCN9ji3Clkm8X2uGOsbu1Val/edit?usp=sharing&ouid=105901463583025283218&rtpof=true&sd=true
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No. PROCESO SOPORTES

Universidad
Nacional

o Copia de la dltima Resolucién del Proyecto y/o Resolucién con
presupuesto vigente.

e Resolucién modificatoria en proceso, la cual se descarga del Sistema
de Informacién Hermes - Extension.

de Colombia

« Oficio dirigido al Comité de Extensién, explicando amplia y
detalladamente la solicitud e informando el valor total del Servicio
Académico Remunerado - SAR del profesor Director entrante. Este
oficio debe estar firmado por el profesor saliente y el profesor

Cambio de entrante.
Director e Documentos que soporten el cambio solicitado (Resolucién de

traslado, de nombramiento, de vacaciones, de afio sabatico, etc.).

e Copia de la dltima Resolucién del Proyecto y/o Resolucién donde se
nombré al actual Director.

e Cambio de Director en Sistema de Informacién Hermes - Extension
(copia de la Resolucion modificatoria de cambio de director).

« Oficio dirigido al Comité de Extensién, explicando amplia y

5. Otras detalladamente la solicitud.

« Documentos que soporten el cambio solicitado (Resoluciones,
Acuerdos, etc.)

3. Requisitos para Liquidacion de Proyectos de Extension

3.1

.Tramite de Certificado de Recibido a Satisfaccién Producto Académico, ante la

Direccién de Extensién, presentando el siguiente formato, junto con el
producto académico.

ertificado de Recibo a Satisfaccién Prod Académi

3.2.Formalizaciéon del proceso de liquidacion en el Sistema de Informacién

Hermes - Extensién

E .

Aspectos importantes a tener en cuenta

[Pégina3de4]

Para realizar modificacién presupuestal, cambio de director y/o otras
solicitudes, el proyecto debe estar vigente por Resolucion en el Sistema de
Gestion Financiera QUIPU.

Si la documentacién presentada se encuentra incompleta, no se dara tramite
ante el Comité de Extension.

La liquidacién es una fase importante para el paz y salvo de los proyectos, por
lo tanto, se recomienda a los directores contar con un mes mas de los
asistentes administrativos para garantizar la realizacién de dicha fase.

El pago de los Servicios Académicos Remunerados - SAR, se realizaran de
acuerdo a las directrices dadas a conocer mediante Circular Conjunta 1 de
2020 entre la Vicerrectoria de Investigacion y la Gerencia Nacional Financiera
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/16va0yNr2JMEgFaLSVUwdFRcwqMNWXBpG/edit?usp=sharing&ouid=105901463583025283218&rtpof=true&sd=true
https://drive.google.com/file/d/1QCELbtgwwNcgPwml9pyrADZskgKISAqk/view
https://drive.google.com/file/d/1QCELbtgwwNcgPwml9pyrADZskgKISAqk/view

5.

4. Atencién Area de Extension - Vicedecanatura de Investigacién y Extensién
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y Administrativa:

2d =

La Direccién de Extensién apoyara todos los tramites con la informacion y

gestion oportuna de los directores de proyecto y su equipo administrativo.

Facultad de Medicina

La Direccién de Extensién de la Facultad de Medicina, asesorard con gusto sus inquietudes

El procedimiento para la presentacién de solicitudes ante el Comité de

Extension y posterior Consejo de Facultad es:

Los asuntos deben ser enviados oportunamente al correo electrénico

dirextmed@fmbog@unal.edu.co junto a los soportes mencionados en el

numeral 2 los martes antes de las 12:00 m.
Los canales de comunicacién y atencién establecidos son:

David Felipe Pefiuela Beltrdn
Asesor de Extension

Contacto: dfpenuelab@unal.edu.co

Fabiam Andrés Ariza Sayo
Asesor de Extension

Contacto: faarizas@unal.edu.co

Juliana Guzman Rojas
Asistente de Extensidn

Contacto: juguzmanro@unal.edu.co

respecto a los tramites sefialados anteriormente.
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Dada en Bogota D.C., marzo de 2023

GIANCARLO BUIT.
Vicedecano fle Investigacion y Extension
Facultad de Medicina
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