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SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
A. ASUNTOS ESTUDIANTILES
· Doble titulación

· Grado individual

· Grado de honor y beca de posgrado
· Exoneración de pago de derechos académicos a personal docente y administrativo

· Recurso de apelación – Reingreso

· Recurso de apelación – Traslado

· Recurso de apelación – Homol., conv. y equivalencias 
· Recurso de apelación – Cancelación de asignaturas
B. ASUNTOS DOCENTES

· Promoción a profesor asociado

· Cambio de dedicación

· Vinculación de docente especial

· Vinculación de docentes adjuntos

SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	DOBLE TITULACIÓN

	1
	Solicitud firmada por el estudiante
	

	2
	Cuadro posibles convalidaciones y equivalencias elaborado por el Comité Asesor del segundo programa
	

	3
	Estudio de disponibilidad de créditos necesario para optar por el segundo título luego de convalidar o hacer equivaler todas las asignaturas pertinentes cursadas y aprobadas en el primer plan de estudios.
	

	4
	Número de créditos pendientes por aprobar del segundo plan
	

	5
	Promedio Aritmético Ponderado Acumulado – PAPA
	

	6
	Estimación del cupo extraordinario de créditos para inscripción en el segundo plan, que otorga el Consejo de Facultad, cuando el estudiante tenga un PAPA superior o igual a 4.3
	

	7
	Número de matrículas en el momento de realizar la solicitud
	

	8
	Verificación de si el solicitante perdió la calidad de estudiante por bajo rendimiento académico en el programa al cual está solicitando la Doble Titulación
	

	9
	Concepto motivado del Comité Asesor del Programa
	

	10
	Concepto motivado del Consejo de Facultad
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	GRADO INDIVIDUAL

	1
	Solicitud firmada por el estudiante en la cual se exponga la motivación para el grado individual
	

	2
	Verificación de la Secretaría Académica de los requisitos académicos y administrativos para acceder al grado 
	

	3
	Concepto motivado del Consejo de Facultad
	



SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	GRADO DE HONOR Y BECA DE POSGRADO

	1
	Verificación por parte de la Secretaría de Facultad de los requisitos: (i) la obtención por parte del estudiante de la exención de pago de matrícula en todos los períodos académicos cursados (con excepción del primero), (ii) que el estudiante no haya reprobado asignatura alguna, (iii) que el estudiante no haya tenido sanciones disciplinarias
	

	2
	Copia de la Resolución de postulación.
	

	3
	Recomendación por parte del Consejo de Facultad en la que se determine el cumplimiento de requisitos 
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	EXONERACIÓN DE PAGO DE DERECHOS ACADÉMICOS 

A PERSONAL DOCENTE Y ADMINISTRATIVO

	DOCENTES

	1
	Solicitud firmada por el docente
	

	2
	Departamento al que está adscrito el docente
	

	3
	Concepto por parte del Consejo de Facultad al cual está vinculado el docente (el Consejo de Facultad deberá analizar la situación administrativa del docente estableciendo si el estudio es compatible con su carga docente y si en el caso se cuenta con comisión de estudios) 
	

	ADMINISTRATIVOS 

	1
	Solicitud firmada por el empleado administrativo 
	

	2
	A la solicitud se debe anexar reporte del horario que se tendrá, cuando ya se cuenta con el mismo, o en caso contrario, se debe señalar si requerirá permiso de estudios 
	

	3
	Las solicitudes del personal administrativo deben ser radicadas en la División de Personal Administrativo para verificación de requisitos
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	RECURSO DE APELACIÓN - REINGRESO

	1
	Recurso de apelación o el recurso de reposición en subsidio de apelación, firmado por el solicitante
	

	2
	Copia de la resolución contra la cual el ex estudiante interpone recurso 
	

	3
	Copia de la resolución que resuelve el recurso de reposición, en la que se expongan los motivos que llevan a la decisión (en caso de haberse interpuesto recurso de reposición)
	

	4
	Copia de la solicitud inicial
	

	5
	Número programa Acuerdo 101 de 1977 del CSU 
	

	6
	Número y nombre programa Acuerdo 008 de 2008 del CSU
	

	7
	Estudio de créditos, realizado por el Comité Asesor del programa, en el que se informe los créditos exigidos del plan de estudios, créditos aprobados, créditos pendientes, créditos cursados, cupo de créditos, créditos adicionales y créditos disponibles
	

	8
	Cálculo del Promedio Aritmético Ponderado Acumulado – PAPA
	

	9
	Período en el cual el solicitante perdió la calidad de estudiante, y reingresos otorgados anteriormente, si los hubo
	

	10
	Documentación anexa, presentada por el solicitante en el recurso
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	RECURSO DE APELACIÓN - TRASLADO

	1
	Recurso de apelación o el recurso de reposición en subsidio de apelación firmado por el solicitante
	

	2
	Copia de la resolución contra la cual el estudiante interpone recurso 
	

	3
	Copia de la resolución que resuelve el recurso de reposición, en la que se expongan los motivos que llevan a la decisión (en caso de haberse interpuesto recurso de reposición)
	

	4
	Copia de la solicitud inicial
	

	5
	Número y nombre del programa actual del estudiante 
	

	6
	Número y nombre del programa para el cual se solicita el traslado
	

	7
	Verificación de si el estudiante perdió previamente la calidad de estudiante en el programa para el cual está solicitando el traslado
	

	8
	Información de si hay o no cupos disponibles en el programa curricular solicitado 
	

	9
	Concepto por parte del Comité Asesor de si la historia académica y el rendimiento académico del estudiante, son adecuados. 
	

	10
	En caso de cumplir con los anteriores requisitos: Estudio de créditos en donde se establezca si el estudiante cuenta con el suficiente cupo de créditos para la culminación del nuevo plan de estudios, luego de las equivalencias y convalidaciones pertinentes. En cualquier caso el cupo de créditos para inscripción deberá ser igual o superior al número de créditos exigidos aún faltantes por aprobar del segundo plan. En caso contrario, el Comité Asesor no podrá recomendar el traslado
	

	11
	Documentación anexa, presentada por el solicitante en el recurso
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	RECURSO DE APELACIÓN - HOMOLOGACIONES, CONVALIDACIONES Y EQUIVALENCIAS

	1
	Recurso de apelación o el recurso de reposición en subsidio de apelación firmado por el solicitante
	

	2
	Copia de la resolución contra la cual el estudiante interpone recurso 
	

	3
	Copia de la resolución que resuelve el recurso de reposición, en la que se expongan los motivos que llevan a la decisión (en caso de haberse interpuesto recurso de reposición)
	

	4
	Copia de la solicitud inicial
	

	5
	Concepto del Comité Asesor del programa curricular basado en la comparación de las asignaturas (contenido, intensidad, tipología)
	

	6
	Documentación anexa, presentada por el solicitante en el recurso
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	RECURSO DE APELACIÓN - CANCELACIÓN DE ASIGNATURAS

	1
	Recurso de apelación o el recurso de reposición en subsidio de apelación firmado por el solicitante
	

	2
	Copia de la resolución contra la cual el estudiante interpone recurso 
	

	3
	Copia de la Resolución que resuelve el recurso de reposición, en la que se expongan los motivos que llevan a la decisión (en caso de haberse interpuesto recurso de reposición)
	

	4
	Copia de la solicitud inicial
	

	5
	Documentación anexa, presentada por el solicitante en el recurso
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	PROMOCIÓN A PROFESOR ASOCIADO

	ACUERDO 016 DE 2005 DEL CSU

	1
	Recomendación del Consejo de Facultad
	

	2
	Nombre y número de identificación del docente
	

	3
	Departamento al cual está adscrito el docente
	

	4
	Documentación anexa para verificación de cumplimiento de requisitos
	

	5
	Tiempo de permanencia en la categoría
	

	6
	Acreditación del título
	

	7
	Puntos por producción académica
	

	8
	Evaluación integral
	

	ACUERDO 035 DE 2002 DEL CSU

	1
	Recomendación Consejo de Facultad
	

	2
	Nombre y número de identificación del docente
	

	3
	Departamento al cual está adscrito el docente
	

	4
	Documentación anexa para verificación de cumplimiento de requisitos
	

	5
	Permanencia en la categoría
	

	6
	Acreditación del título
	

	7
	Evaluación integral
	

	8
	Título del trabajo presentado para la promoción
	

	9
	Conceptos de los jurados evaluadores del trabajo para la promoción
	

	10
	Aval de los coautores del trabajo para la promoción, en el caso de existir coautores
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	CAMBIO DE DEDICACIÓN

	1
	Recomendación justificada del Consejo de Facultad
	

	2
	Nombre y número de identificación del docente
	

	3
	Departamento al cual está adscrito el docente
	

	4
	Actividades a desarrollar, que justifiquen el cambio de dedicación
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	VINCULACIÓN DE DOCENTE ESPECIAL

	1
	Recomendación justificada del Consejo de Facultad
	

	2
	Nombre y número de identificación del docente
	

	3
	Determinación de si la vinculación será remunerada o ad honorem
	

	4
	Actividades a desarrollar
	

	5
	Periodo de vinculación, horas / semana
	

	6
	Documentación anexa
	


SOLICITUDES AL CONSEJO DE SEDE

DOCUMENTACIÓN MÍNIMA 
	VINCULACIÓN DE DOCENTES ADJUNTOS

	1
	Recomendación justificada del Consejo de Facultad
	

	2
	Nombre y número de identificación del docente
	

	3
	Certificado de la entidad o institución a la cual se encuentra vinculado el docente
	

	4
	Actividades a desarrollar
	

	5
	Periodo de vinculación, horas / semana
	

	6
	Documentación anexa
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