. Cadigo: U-PR-05.004.020
S UNIVERSIDAD FORMACION Versién: 0.0
3 ersion: 0.
- NACIONAL
" DE COLOMBIA
—_— PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE TRABAJO DE GRADO Pagina 1 de 3
[ PROCESO: GESTION DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA [ SUBPROCESO: TRAMITES ACADEMICOS DEL ESTUDIANTE

1. INFORMACION GENERAL DEL PROCEDIMIENTO

OBJETIVO:

Estudiar la propuesta y modalidad de Trabajo de grado escogida por el estudiante de Pregrado, para el desarrollo y cumplimiento de esta asignatura
obligatoria para culminar sus estudios.

ALCANCE:

Inicia al recibir la solicitud de aprobacién de la propuesta de trabajo de grado en sus diferentes modalidades Yy finaliza con la notificacién de aprobacién del
registro. Aplica para todos los programas curriculares de Pregrado de la Universidad Nacional de Colombia.

DEFINICIONES:

1. Asignatura. Una asignatura es un conjunto de actividades de trabajo académico organizadas por uno o varios docentes con propdésitos
formativos, en torno a una temética y/o problematica especifica que se desarrolla a partir de la relacion entre estudiantes y profesores. La
asignatura sera evaluada y valorada con una calificacién. (Acuerdo 033 de 2007 CSU. Articulo 5).

2. Trabajo de grado: Es aquella asignatura en la cual el estudiante concreta y consolida el proceso investigativo, creativo o de innovacién, en el
tratamiento de un problema especifico, como fruto de la aplicacion de los conocimientos y métodos adquiridos durante su proceso de formacion
universitaria (Resolucién 022 de 2011, Articulo 1).

3. Formato de preinscripcion: Asimilable al programa-calendario contemplado en el Articulo 23 del Acuerdo CSU 008 de 2008, debera contener
como minimo: modalidad y submodalidad escogida, objetivo general y profesor. Debera estar firmado por el profesor y el estudiante. (Resolucién
022 de 2011, Articulo 1)

4. SIA: Sistema de Informacién Académica. Tiene dos aplicaciones UNALSIA y UXXI.

5. Modalidades de trabajo de grado: Establecidas en el articulo 10 del Acuerdo 033 de 2007 CSU.:

e Trabajos investigativos. Submodalidades: Trabajo monogréfico, Participacion en proyectos de investigacion y Proyecto final.

e Practicas de extensién. Submodalidades: Participacién en programas docente-asistenciales, Internados médicos, Pasantias,
Emprendimiento empresarial y Proyecto social.

e Actividades especiales. Submodalidad: Examenes preparatorios.

e Opcidn de grado asignaturas de posgrado.

DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

1. Calendario Académico vigente.

2. Acuerdo No. 008 de 2008 del Consejo Superior Universitario “Por el cual se adopta el Estatuto Estudiantil de la Universidad Nacional en Colombia
en sus disposiciones Académicas”.

3. Acuerdo 033 de 2007 del Consejo Superior Universitario. “Por el cual se establecen los lineamientos basicos para el proceso de formacion de los
estudiantes de la Universidad nacional de Colombia a través de sus programas curriculares”.

4. Resolucion 022 de 2011 de la Vicerrectoria Académica. “Por la cual se deroga la Resolucién 242 de 2009 de la Vicerrectoria Académica y se
definen los criterios para la reglamentacion de la asignatura Trabajo de Grado de los programas de pregrado de la Universidad Nacional de
Colombia”.

CONDICIONES GENERALES:
1. La asignatura Trabajo de Grado hara parte del componente disciplinar o profesional del plan de estudios y tendra una duracién de un periodo
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académico. (Resolucién 022 de 2011 de la Vicerrectoria Académica).

estudiantes del programa, dentro de las opciones mencionadas en el paragrafo del articulo 10 del Acuerdo CSU 033 de 2007.

Cada programa curricular sefialara en el plan de estudios la modalidad o modalidades de la asignatura Trabajo de Grado que pueden desarrollar los

Cuando los estudiantes deseen cursar la asignatura Trabajo de Grado deberan diligenciar un formato de preinscripcion, ante el Comité Asesor del

Programa Curricular durante el periodo académico inmediatamente anterior al cual se inscribira la asignatura (Resolucion 022 de 2011 de la
Vicerrectoria Académica).

haran en forma individual de acuerdo con las responsabilidades establecidas para la elaboracion del trabajo.

En los casos en los cuales se acepte la elaboracion en grupo de la asignatura Trabajo de Grado, la preinscripcion, la inscripcién y la evaluacion se

Nota: Si existen cambios en la propuesta de Trabajo de grado, se debe solicitar la aprobacion del cambio al Comité de Programa Curricular, anexando el
visto bueno del Director de Trabajo de Grado.

2. INFORMACION ESPECIFICA DEL PROCEDIMIENTO

Si se aprueba la solicitud se pasa a
la actividad 3, si no el estudiante

RESPONSABLE SISTEMAS DE
ID ACTIVIDAD DESCRIPCION DEPENDENCIA O SARSOM® REGISTROS | 'NMORMACIO
UNIDAD DE GESTION
TRABAJO APLICATIVOS
El estudiante presenta la solicitud
de registro de trabajo de grado ante
el Comité Asesor del Programa . .
: ; . Director del area
- - Curricular correspondiente a través .
Recibir la solicitud de . o Curricular o el Formato de
; : de UNALSIA. La solicitud es Comité Asesor del . . L
1 registro de trabajo de agendada a través de UNALSIA Proarama Curricular Coordinador del preinscripcion U- UNALSIA
grado 9 ’ 9 programa FT-05.004.004.
Nota: El estudiante debe anexar el curricular
Formato de preinscripcion U-FT-
05.004.004.
El Comité Asesor del Programa
Curricular revisa la solicitud del
estudiante y emite un concepto Miembros del Acta del Comité
> Estudiar y emitir | sobre la viabilidad del Trabajo de Comité Asesor del Comité Asesor del | Asesor del UNALSIA
decision. grado, de acuerdo con la Programa Curricular Programa Programa
normatividad vigente. Curricular Curricular
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tiene la opcidon de modificar su
solicitud (propuesta o modalidad de
trabajo de grado) y volverla a
enviar.

Si la solicitud de Trabajo de grado
es aprobada se ingresa en el
moédulo  de  Administracion  de
graduandos de UXXI y se diligencia

Area Curricular o

Director del Area
Curricular o el

asignaturas, es responsabilidad del

Programa Curricular

3 Registrar el trabajo de informacion sobre la descripcion del | Coordinacion del Coordinador del UNIVERSITAS
grado . : XXI
trabajo de grado, nombre del | Programa Curricular Programa
director, modalidad, submodalidad Curricular
y acto administrativo por el cual se
aprobd la inscripcion.
Se notifica al estudiante vy al
profesor Director de trabajo de Director del Area
grado, a través de UNALSIA. ;
. . En el periodo de inscripcién de | Comité Asesor de Curncglaroel .
4 Notificar aprobacion. Coordinador del Notificacion UNALSIA

. . . L Programa
estudiante realizar la inscripcion de .
. ) Curricular
la asignatura Trabajo de grado o
modalidad cursos en posgrados.
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